[image: ]



SANATORIA DOLNOŚLĄSKIE   sp. z o.o. 
zatrudni
SPECJALISTĘ DS. ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

Miejsce pracy:  Sokołowsko 

ZADANIA: 
· przygotowanie i realizacja procesu udzielania zamówienia publicznego zgodnie z ustawą pzp,              
· sporządzanie dokumentów zamówienia,
· sporządzanie projektów umów,
· weryfikowanie opisu przedmiotu zamówienia,
· prowadzenie korespondencji z wykonawcami,
· udział w pracach komisji przetargowej,
· przygotowanie, procedowanie, rejestrowanie i archiwizowanie stosownej dokumentacji,
· wsparcie komórek merytorycznych w przygotowaniu dokumentów niezbędnych do wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia.

WYMAGANIA:
· doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
· praktyczna znajomość ustawy pzp oraz aktów wykonawczych,
· wykształcenie wyższe, mile widziane kierunkowe
· sumienność, zaangażowanie,
· umiejętność pracy w zespole.

OFERUJEMY:
· zatrudnienie na umowę o pracę,
· stabilne warunki zatrudnienia,
· pracę z doświadczonym, dynamicznym i przyjaznym zespołem.

Aplikacje zawierające CV i list motywacyjny
prosimy składać osobiście lub na adres mailowy:
malgorzata.klejmon@sanatoria-dolnoslaskie.pl
albo listownie:
Sanatoria Dolnośląskie sp. z o.o.
ul. Parkowa 3, 58 – 351 Sokołowsko

Złożonych  dokumentów nie zwracamy. Zastrzegamy sobie prawo kontaktowania się tylko z wybranymi osobami. Do załączonych dokumentów prosimy                                o dopisanie następującej klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r., poz. 1781).
Informujemy, że Administratorem danych jest Sanatoria Dolnośląskie sp. z o.o. z siedzibą w Sokołowsku, ul. Parkowa 3. Dane zbierane są wyłącznie dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami ustawy  z dn. 26.06.1974r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. Więcej informacji dotyczących przetwarzania danych osobowych można uzyskać pod numerem telefonu: (74)845-82-40. 
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